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MHHHCTEPCTBO HAYKH H Bhiciero oGpasosasns PO TMonoxkeHue 0 CTPYKTYPHOM
YABAHOBCKHIT rOCY1aPCTBEHHBIH YHHBEPCHTET NOApa3AeneHHM @

[1CIT—Cnyx6a nepsoro npopekTopa-npopekTopa no y4eGHoit pabote —YuebHo-MeTOaMYECKOE
ynpasieHue

Penakumusn 3

1. OBIIME IMOJIOKEHUS

1.1. VYueGHo-MeToMuYeCKOE ynpapjieHHe (nanee - YIpaBleHHe) - CTPYKTYpHOE
10JIpa3s/ie/ieHHe CIy KObl IEPBOTO MPOPEKTOPa - MPOPEKTOpa 1o yueOHoi pabote YIbIHOBCKOro
roCcy1apcTBEHHOTO YHHBEPCUTETA (1asee - Y HUBEPCHTET).

1.2. VnpaBnenune He SABIACTCS IOPHAMYECKHM JIHIOM H  OCYIIECTBISET CBOIO
JeATeNBHOCTD B MpeJeiax MoJHOMOYHIA, IpeoCcTaBIseMbIX eMy HacTosmuM [TonoxkeHuem.

1.3. B cBoeii nesarenbHOCTH YHpaBlieHHEe pYKOBOIACTBYETCH:

®  3aKoHOmarelbCcTBOM PD;

® [pHKa3aMH, PacTOPSKEHHSAMH H MHCTPYKUHMAMH MHHHCTEpCTBa HAYKH W BBICILETO
obpasoBanus Poccuiickoii ®enepaunu;

e  VYcraBoM YHHBEPCHTETA,

®  JIOKaJIBbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETa;

®  YTBEPKICHHLIMH NNPOrpaMMaMH Pa3BHTHSA H IJIaHaMH paboT;

e HactoAwuM [lonoxenuem.

1.4. Vmnpasnenue co3naercs, peOpraHMU3yeTcs H JIMKBHAHPYETCS pELICHHEM YYeHOro
CoBeTa YHMBEpCHTETA B COOTBETCTBHHM C JEHCTBYIOIIMM 3aKoHoaareabcTBoM PO u YcraBom
YHuBepcurera.

1.5. HenocpenacTBeHHBIH KOHTPOJIb 32 JESTENBHOCTBIO YTIPABJIEHHS OCYILIECTBIISETCS
NEPBBIM IIPOPEKTOPOM - IIPOPEKTOPOM 10 y4yeOHOH paboTe.
1.6. Mecronaxoxnenue Ynpasnenus: 432017, r. Yibauosck, yi. JIssa Toncroro, 1.42.

2. HEJIb AEATEJBHOCTHU H OCHOBHBIE 3AJIAYH

2.1. OcHOBHO# LeNbIO NEATENbHOCTH YTIPAaBIeHHS SBIAETCS OpPraHW3allHOHHOE H
yueOHO-MeToAnYeckoe obecrieyenne yueOGHOro npouecca B YHHBEPCHTETE, €ro KOOpAHHALIHS, a
TaKke ocymecTBieHne 3(deKTHBHOrO KOHTpOJsS 3a y4eOHOH HEeATENHOCTBIO Y4YeOHBIX
CTPYKTYPHBIX NOApa3AeIeHHH.

2.2. OcHOBHBIMH 3a7la4aMH YTIpaBJIeHUs SABIISETCS:

® KOOpAMHALMA BCEX AaCMEKTOB y4eOHON JeATeNbHOCTH YHHBEPCHTETa, NMOHCK HOBBIX
obpa3oBaTeNbHBIX TEXHOJOTHH, ONTHMAIBLHOE COYETAHHE TPAIMIMOHHOTO H MHHOBAIHOHHBIX
dopmaToB o0yueHus;

® KOOpAMHALMS B3aUMOAEHCTBHA CTPYKTYPHBIX IOJIpa3ie/ieHuit B X0/1e MPOEKTHPOBAHHS,
OpraHM3allil M KOHTPOJIS Mpollecca pealu3alMd  OCHOBHBIX  TNpodecCHOHATBbHBIX
obpasoBartenbHBIX mporpamm (aanee - OITOIT);

® COBECpPLICHCTBOBaHHE yquHO-MeTOHH‘ICCKOI‘O H HOpPMaTHBHO-IIPpaBOBOI'O obecneyeHns
yueOHOro mpoiecca;

¢ KOHTpPOJIb 3a JABHIKEHHEM KOHTHHI'CHTa OGY'-IaIOIJlHXCSI, BBIITYCKOM H
TPYAOYCTPOHCTBOM;

® KOOpAMHALMSA MCIOJIL30BaHHA ayIUTOpPHOro (OoHJa YHHBEPCHTETa C Llelblo Hauboiee
ONTHMATBHOIO €ro pacrnpeieneHus M0 MOTOKaM M Yy4eOHBIM IpynmnaM B COOTBETCTBHH C
yueOHBIM paciicaHHeM

® BeJeHHE JOKYMEHTAlMH M [MOATrOTOBKA OTYETHBIX JAHHBIX 110 KOHTHHIEHTY
o0yuaromuxcs 1 OpraHu3aluy y4eOHOro npouecca B Y HUBEPCHTETE;

® pacmpeelieHHe, Y4eT H KOHTPOJIb 3a BBINOJHEHHEM Y4eOHOH Harpy3KH,

e KOHTpOJIb Kagposoro obecneuenus OIIOII;

® pelleHHe BONPOCOB TPYAOYCTpoicTBa  0O0ydaromuxcs H  BBITYCKHHKOB,
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3. PYHKIIUHA
K ocHoBHBIM (QyHKIHSIM YIIpaBIeHHsI OTHOCATCS:

e y4yeOHO-METONAMYECKOe, OpraHW3allHOHHOE M KOHCYJIbTATHBHOE COINPOBOKICHHE
y4eOHOro npouecca B Y HUBEpCHTETE;

e pa3paboTKa METOJHYECKHX H OpraHW3allHOHHBIX JIOKAIBHBIX HOPMATHBHEIX aKTOB
YHHBEpCHTETA 110 YIIPaBICHHIO y4eOHBIM MPOLECCOM;

® pacrpeje/ieHHe, YYeT H KOHTPOIIb BBINOJIHEHHA y4ueOHOI Harpy3ku nejaroru4ecKHMH
pabOTHHKaMH, TPHHHMAIOIIMMH YYacTHE B peasin3alny 00pa3oBaTeIbHOro Mpolecca;

e ydacTHe B pa3paboTke cTpaTerHd M Moaenw uudporoii  TpaHchopmauuu
00pa3oBaTeNbHOrO Mpolecca Y HHBEPCHTETa;

® KoopaMHauuA y4yeOHoil H yueOHO-MeToquYecKkoif paboTel  y4eOHBIX  CTPYKTYPHBIX
nojpasjencHuii Y HUBEpCHTETa;

® opraHu3anus B3aUMOJEHCTBHS NOApa3Je/ieHHH YHHBEPCHTETa B NENSAX MNOBBILIEHHS
KauecTBa IMOJrOTOBKH BBIMYCKHHKOB, MOJEPHHU3alHu Y4eOHOro mpouecca B COOTBETCTBHH C
COBPEMEHHBIMH HaNpaBJICHUAMH Pa3BHUTHA 00pa30BaTeNbHOMN AEATENHLHOCTH B Y HHBEPCHTETE;

e opraHu3auus INpoeKTHpoBaHHs M peanmusauun otaensHbBIX OIIOIT coBmecTHO ¢
PYKOBOJAMTE/IAIMH Y4eOHBIX CTPYKTYPHBIX N0/Ipa3/ieNleHnii Y HUBEpCHTeTa;

® opraHu3auys pa3paboTKH y4eOHBIX IJIaHOB Ha OCHOBE JEHCTBYIONIIMX 00pa3oBaTeIbHbIX
CTaHJApPTOB; METOJHMYECKOE COINpPOBOKICHHE, KOOPAHMHHPOBAHHE Mpolecca M aHAIH3
pe3ynsTaToB 00pa3oBaTeNbHOM NeITeNbHOCTH;

® KOHTPOIIb 3arpyKEHHOCTH U pacnpejenenus ayuTopHoro onna Yuusepcurera;

e KoopauHauus paboT NO aBTOMATH3aLMH YNpaBleHHA Y4eOHBIM IIPOLIECCOM H
BHEAPEHHIO B 00pa30BaTe/IbHbIH Mpouece HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

® METOJHYECKOe COMpOBOXKAeHHE  paboTEHI 3JIEKTPOHHOM HH(pOpMaIIHOHHO-
oOpa3oBaTenbHOI cpe/ibl Y HUBEPCHUTETA;

® MOHHMTOPHHI COCTOSHHS PbIHKa TpyJa H COACHCTBHE TPYJOYCTPOHCTBY CTYIAEHTOB H
BBINYCKHUKOB Y HHBEPCHTETA;

e OpraHM3amus CHCTEMAaTH4YeCKOro M3y4eHus, 0000IeHnuss W  pacnpocTpaHeHHs
MeJaroru4ecKoro omnsita NpogeccopeKo-TMpenoiaBaTeIbcKoro CoCTaBa yHHBEPCHTETA ¢ LEJIBIO
COBEpLICHCTBOBAHHs 00pa30BaTeIbHOrO mpolecca;

e BElCHHE TeKylledl  JOKYMEHTallWH MO  OpraHu3anmuud  ydeOHOro  mporecca,
MOATrOTOBKA MPOEKTOB OTBETOB HA BHEIIIHHUE 3alPOCH], Kacaloluecs y4eOHOi NeaTebHOCTH;

® [OATOTOBKA OTYETHBIX M JApPYrUX JOKYMEHTOB [0 BONpOCaM OpraHu3aluu
o0pa3zoBarenbHOro mpouecca;

® OpraHM3alks COBEIlAaHWH, CEMHHApOB, WHCTPYKTHPOBAaHHE H KOHCYJIbTHPOBaHHE

COTPYAHHKOB y4eOHBIX CTPYKTYPHBIX MOJApa3JieleHuii Mo BompocaM y4eOHOH H  y4eOHO-
MEeTOJHYECKOi paboTHI.

4. CTPYKTYPA " YIIPABJIEHUE IIOJAPA3JAEJIEHHUEM
4.1. CrpykTypa H INTATHOE pacnHCaHHWE YIpaBlIeHHS ONPEeNeNAIOTCS pelaeMbIMU

3aJa4aMH, BHINOIHAEMBIMH (DYHKIMSIMH, a TAKXKe YCIOBHAMH M 0coOeHHOCTAMH oObeMa pabor,
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BO3JIOKEHHbIX Ha Y IIpaBIeHHE.

42. Crpykrypa M INTaTHOE pacnHcaHHe YTpaBlIeHHS YTBEPKIAeTCS pPEKTOPOM
YHuBEpCHTETA 110 PEACTABICHHIO HAYaIbHUKA YTIpaBJIeHHS.

4.3. VmpasneHHe BO3INaBiIsfeT HayallbHHK, KOTOPBIH Ha3zHa4aeTcs W OCBOOOXKHaeTcs OT
JOJDKHOCTH TPHKAa30M PEKTOpa YHHBEPCHTETa MO MpPeACTaBICHHIO IEpBOr0 MpOpPeKTopa -
npopexropa no y4ebHoit pabore. HauaneHuk YmpaBlneHHS HENOCPEACTBEHHO NOMIYHHSAETCS
NepBOMY ITPOPEKTOPY - MPOPEKTOpy no y4eOHoii paboTe.

44. B VnpaBieHun MoryT OBITH BBEJEHBI JO/DKHOCTH 3aMeCTHTENs HayalbHHKA
VYnpasnenus.

4.5. B cocraB YnpaBineHHSA BXOIAT:

®  OT/IE]l METOAMYECKOH, HHpOPMAIIMOHHO-AHATHTHYECKOH PaboThl 1 MOHHTOPHHTA
yueOHOro npouecca;
oTaen no paboTe co CTyIeHTaMH;
oraen no padore ¢ kaapamu I1T1C;
CEKTOp AHCIETYEPCKOif CITyKOBI;
LlenTp «Kapnepa».

4.6. JlomKkHOCTHBIE 00A3aHHOCTH HaYalbHHKA H COTPYAHHUKOB YTpaBIeHHS ONpPENeNsiOTCsS

COOTBETCTBYIOIIHMH JIOJPKHOCTHBIMH HHCTPYKLIHAMH.

5. BBAMMOOTHOIIEHHUS NOAPA3AEJEHUSA C IPYTUMH
HNOJAPA3JIEJIEHUSIMHA YHUBEPCUTETA

YnpaBneHue B3aHMOJCHCTBYET B IPOLIECCE CBOEH NEATEIHHOCTH ¢ COOTBETCTBYIOIIHMHE
CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3ie/IeHHsIMH Y HUBEPCHTETA VIS PeaIH3allii CBOMX (yHKIHIA.

6. TIPABA H OBSI3AHHOCTH
YipasieHHe HMeeT paBo:

6.1 BHOCHTL pYKOBOACTBY VYHHBEpCHTETa MpPEATOKEHHS IO COBEPIIEHCTBOBAHHIO
OpraHH3aLMH H KOHTPOJIA 3a 00pa3oBaTeIbHOH JedaTeIbHOCTHIO.

6.2  3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX NOJpa3s/ie/ieHHil YHHBepcHTeTa HH(OpMAIHIO,
HeoOXO0MMYIO JUIsl BBINOTHEHHS BO3IOKEHHBIX Ha Y npaBieHue (yHKiumii.

6.3 TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOIO IPEJOCTaBICHHA CTPYKTYPHBIMH I0Jpa3/e/IeHHsIMH
YHuBepcuTeTa HEOOXOAMMOHN JOKYMEHTAllMH B COOTBETCTBHH C JIOKATbHBIMH HOPMATHBHBIMH
aKTaMH YHHBEpCHTETA.

6.4  Ilome3oBarbcst MHGOPMALUMOHHBIM (OHIOM YHHBEpCHTETa, YCIyraMH y4eOHBIX,
Hay4HBIX, COLLHAIbHO-OBITOBBIX, JIeueOHBIX U IPYTHX NOJApa3AeieHHH YHUBEPCHTETA.

6.5  TloBbiuare npodeccHOHATbHOE MAacTepCTBO, NPUHHMATh ydacTHE B IPOBEICHHH
00IEPOCCHHCKHX M PErHOHAJBHBIX CEMHHApPOB H KOH(EpeHIMi Mo BOmpocaMm KadecTBa
obpazoBaHus.

6.6  Ynpasnenue o0s3aHo:

6.7  OcymecTBiATh ONEPaTHBHOE MNIAHHPOBAHHE CBOCH NEATEIBHOCTH C MOCIeYIOIHM
AHAJTH30M pPe3yJIbTAaTOB.

6.8  BrmonHATE MpHUKa3bl U pacnoOPsKEHHs BBIIIECTOALIErO PYKOBOJICTBA.

6.9 Ocy1IecTBIsTh CBOIO A€STeIbHOCTh B COOTBETCTBHH ¢ HacTosuM [lonoxenuem.

6.10 TIpoBOAHMTE TOCTOSHHBIH aHATH3 AEATEILHOCTH MOApA3/ieicHHss H BeIPabOTKY
MEpOTIPHSATHII, HAPABICHHBIX HA €€ YJIy4lleHHeE.

6.11 BecTH [OKyMEHTaUHMIO TMOApa3e/ieHHss B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHHUAMH
crauaaptoB ISO cepun 9000, TTonmuTuKoOi B 0OnacTH KayecTBa M CTaHJAapTaMH OpraHH3aLMH

dopma A Crpanuua 5 u3 6



MHUHHCTEPCTBO HAayKH W Bbiciuero oOpatosanns PO [NonoxkeHHe 0 CTPYKTYPHOM
YAbAHOBCKHI rOCY1apCTBEHHBII YHHBEPCHTET noJpasieieHHu ®

TICIT —Cny:x6a nepsoro npopekTopa-npopekropa no y4edHoit padote —YueGHO-MeTOANYECKOE
ynpasieHue

Peaakuun 3

(CTO).

6.12  OpranuzoBath BeINOAHeHHEe TpeboBaHuii nokymeHnToB CMK.

6.13 TloCTOSHHO BBISBIATH HECOOTBETCTBHS, NPOBOAMTH HMX AaHAIH3 M BBIPAGOTKY
KOPPEKTHPYIOIIHNX U MpeaynpekIalomuX AeifcTBHi, B cooTBeTCTBHH ¢ TpeboBanusmu CTO-4-
03-17 «Ynpasnenue HecooTBeTcTBUAMHA. KoppekTHpyiomme neHCTBHSY.

6.14 IlpaBa u o0Gs3aHHOCTH pPaOOTHHKOB YNpaBleHHs ONpPEIENAIOTCS AOIKHOCTHBIMH
HHCTPYKIHAMH.

7. PHHAHCHPOBAHHUE U OILIATA TPYJIA
7.1. Onnara Tpyjaa Npou3BOJAUTCA B COOTBETCTBHH C [lonmoxkenuem o0 omnare Tpyna
pabOTHHKOB Y IbIHOBCKOTO IrOCYIapCTBEHHOIO YHHBEPCHTETA.
7.2. @uHaHCHpOBaHHE YTIPABIEHHS OCYLIECTBIISETCS HA OCHOBAHWH YTBEPXKIACHHOM
PYKOBOJCTBOM YHHBEPCHTETa CMETHI 3aTpar.

8. OTBETCTBEHHOCTb

8.1. VnpasneHuwe, B IHMlle HayaJbHUKA, HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a KayecTBO H
CBOEBPEMEHHOCTb BBINOJIHEHHs BO3JIOKEHHBIX Ha Hero HactosimuM IlonoxkeHuem 3anau u
(yHKIIHIA.

8.2. OrtBeTcTBEHHOCTh COTPYJHHKOB YIPaBICHHS ONpPENENAeTCs 3aKOHOAATEIbCTBOM
P®, noxkanbHEIME HOPMATHBHBEIMH aKTaMH YHHUBEPCHTETA U IO/DKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH.

9. XPAHEHHE

Opurunan Hactosmero [lonokeHnss XpaHuTbCcs B YNpaBlIeHHH JOKYMEHTAllMOHHOTO
obecneyeHus.

Ha xopnoparueHOM HHpOpMALHMOHHOM mopraie tqm.ulsu.ru pasMelleH 371eKTPOHHBiH
JIOKyMeHT HacTosmero [Tonoxenus.
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