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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ архивно-библиографической практики
Архивно-библиографическая практика является составной частью подготовки бакалавров по направлению подготовки 53.03.06 Музыкознание и музыкально-прикладное искусство. Практика предоставляет студенту широкий спектр возможностей овладения приемами научных исследований, в том числе и за счет привлечения электронных ресурсов, новейших информационных технологий.

В ходе практики студенты приобретают необходимые практические профессиональные навыки. Они знакомятся с опытом работы по профильным учебным дисциплинам; расширяют музыковедческий кругозор;  выполняют задания по научно-практической работе кафедры; изучают опыт и технологию работы с документами; знакомятся с информационной, методической и научной  деятельностью государственных учреждений культуры, изучают формы работы по  сохранению и освоению культурного наследия. 

Цели практики: 

-закрепление и конкретизация полученных студентами теоретических знаний и практических умений, 

-овладение ими техникой библиографической и архивной работы, необходимой для научной деятельности, подготовка к научно-исследовательской работе.

Задачи практики:

- освоение технологии библиографического поиска,

-  усовершенствование навыков работы с разными видами библиографических каталогов, развитие умения работы с электронными каталогами и базами данных,

- обучение работе с нотными автографами, отражающими творческий процесс создания сочинения,

- освоение методики разыскания архивных документов, обучение работе с архивными документами, 

- ознакомление с важнейшими библиографическими пособиями, с правилами библиографического описания, методикой составления каталожных карточек и библиографических картотек в помощь научной работе

2. МЕСТО АРХИВНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ  практики В СТРУКТУРЕ ОПОП

Архивно-библиографическая практика относится к блоку  «Практики», является учебной практикой (Б2.У.1) ОПОП по направлению 53.03.06 Музыкознание и музыкально-прикладное искусство.
Архивно-библиографическая практика связана с  рядом дисциплин базовой и вариативной частей: источниковедение и  текстология музыки, архивистика и библиография, музыкальное краеведение, основы редактирования,  специальный класс, музыкальная палеография, методика научно-исследовательской работы, музыкально-издательское дело. 
Успешное прохождение практики опирается на широкие межпредметные связи. В рамках курса обобщаются знания, полученные при изучении  истории,   истории музыки, музыкального краеведения, источниковедения и текстологии музыки.

Архивно-библиографическая практика изучается в течении двух недель в четвертом семестре. Для успешного прохождения  данного вида учебной практики требуются следующие «входные» знания, умения и навыки, приобретенные в результате освоения дисциплин предшествующих частей ОПОП:

- изучение специальной литературы в области искусства, 

- осуществление сбора, обработки, анализа и систематизации научной литературы по поставленной проблеме, 

- выполнение письменного обзора литературы по заявленной теме в рамках курсовых работ,

- работа с библиотечными каталогами и указателями, 

-  работа с компьютером.

В рамках данного вида учебной практики  студенты вырабатывают навыки научно-исследовательской деятельности в плане поиска, обработки и систематизации информации. Приобретенные в процессе ее прохождения знания, умения и навыки способствуют формированию профессионального аппарата и научно-практической базы музыковеда. 

В процессе прохождения студентами архивно-библиографической практики создаются условия для систематизации и совершенствования методов и приемов работы с научной, учебной и методической литературой, без которой невозможна профессиональная деятельность музыковеда в любой ее сфере: научно-исследовательской, педагогической, музыкально - журналистской и редакторской деятельности в СМИ, культурно - просветительской, лекторско - филармонической. 

В процессе прохождения архивно-библиографической практики студенты используют знания, умения и навыки по сбору и изучению основного архивного и библиографического материала в своей повседневной учебной деятельности для выполнения контрольных заданий по специальным дисциплинам, написания курсовых работ и выпускной квалификационной работы.

 Для  освоения «Архивно-библиографической практики» нужны следующие компетенции:
-способность использовать основы гуманитарных и социально-экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);

-готовность к самоорганизации и самообразованию (ОК-6);
- готовность к постоянному накоплению знаний в области теории и истории искусства, позволяющих осознавать роль искусства в человеческой жизнедеятельности (ОПК-4).

Полученные в ходе освоения Архивно-библиографической практики   профессиональные компетенции будут использоваться в профессиональной деятельности.  Приобретенные теоретические и практические знания и навыки далее используются при изучении  дисциплин «Музыкальная палеография», «Методика научно-исследовательской работы», «Основы редактирования», «Методология музыкознания», «Основы музыкальной критики», «Оперная драматургия», «Поэтика музыкальной композиции», при прохождении других видов практики: (педагогической, преддипломной), а также при подготовке  к государственной итоговой аттестации, написании выпускной квалификационной работы.
3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ архивно-библиографической практики
Процесс изучения «Архивно-библиографической практики»  направлен на формирование следующих компетенций:
-способность  применять теоретические знания в профессиональной деятельности, постигать музыкальное произведение в культурно-историческом контексте (ОПК-3);
-способность освещать культурно-исторические события и факты в области музыкального искусства, науки и образования в газетах, журналах, информационных агентствах, на телевидении и радио, в сетевых СМИ, информационно-рекламных службах путем подготовки собственных материалов для публикации или транслирования в соответствии с требованиями, нормами, принятыми в СМИ (ПК-5).

В процессе освоения  практики студент должен:
  - знать: 
- основные источники информации по истории и гуманитарным дисциплинам,

- ГОСТ «Библиографическое описание документа»,

- справочно-библиографический аппарат библиотеки;

- принципы работы библиотек (стационарных и электронных),

- принципы поиска, обработки и систематизации информации;

- особенности научного стиля изложения,

- должностные обязанности и специфику труда библиотечных работников;

- о месте собственного исследования в общей системе исторических знаний.

- уметь: 
- составлять и оформлять библиографический список,

- грамотно оформлять цитаты в виде сносок и примечаний,

- составлять аннотации и библиографическое описание источников,

- грамотно оформлять научные статьи, курсовые работы;

- владеть: 
-  навыками работы с каталогами (стационарными и электронными),  сетью Internet,

-  навыками составления библиографического описания документа,

- основными приемами написания научных текстов: тезисов, статей, курсовых исследований,

-   способами и методами анализа источников и литературы по определенной теме.

4. МЕСТО И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Архивно-библиографическая практика проводится в течение 2-х недель в четвертом семестре второго курса.

Базы практики:

Ульяновская областная научная библиотека им. В.И. Ленина, 

Научная библиотека Ульяновского государственного университета, 

кафедра музыкально-инструментального искусства, дирижирования   и музыкознания УлГУ.

Кроме того, базой  архивно-библиографической практики может быть Государственный архив Ульяновской области.

5. ОБЪЁМ АРХИВНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ В ЗЕ И ЕЁ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ В СООТВЕТСТВИИ С РУП ВО
Объем практики  в зачетных единицах (всего) ______3_______

По видам учебной работы (в часах) 108

6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ АРХИВНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды производственной работы, на практике, включая самостоятельную работу студентов
	Трудоемкость

(в часах)
	Формы текуще
го контро-

ля

	1.
	Подготовительный этап
	Установочное собрание по организации практики: 

1.1 инструктаж по технике безопасности;

1.2 определение целей и задач практики; 

1.3формирование индивидуального задания и плана самостоятельной работы студента
	8
	Разработка

плана НИР


	2.
	Научно-практический, исследовательский этап
	2.1. Ознакомление и работа с фондами архива, каталогами библиотеки, документацией кафедры, информационными системами хранения материала.

2.2. Поиск библиографических и архивных указателей в соответствии с индивидуальным заданием.
	30
	Письменный обзор

изученной

литературы в соответствии с индивидуальным заданием 
Подготовка материалов для библиографического указателя в соответствии с индивидуальным заданием

	3.
	Этап закрепления теоретических знаний, полученных в процессе выполнения практического задания. Обработка, анализ и систематизация полученной информации
	3.1Составление специализированного библиографического указателя
	65
	Представление специализированного библиографического указателя

	4.
	Этап подготовки отчёта по практике


	4.1 Написание отчета по прохождению практики, подготовка приложений, отражающих практические навыки и умения студента
	5
	Представление отчёта по практике;

дифф.зачет


Первый, подготовительный, этап носит организационный характер. Проводится инструктаж по технике безопасности, правилам работы в архиве и библиотеке. Студенты знакомятся с целями и задачами практики, порядком ее прохождения, а также - общими принципами научной деятельности в части поиска и собирания информации по какой-либо проблеме.

В ходе второго этапа прохождения практики студенты знакомятся с принципами и методами отбора документов, подлежащих архивному хранению; способами хранения, обеспечивающими полную сохранность материалов; особенностями создания системы информации о содержании документов; организацией всестороннего использования документной информации. Студенты приобретают навыки поиска научной информации и библиографического описания, а также отрабатывают умения работы с научной литературой, ее использования и оформления в научных публикациях.
Третий этап – закрепление в процессе выполнения практического задания теоретических знаний, полученных в рамках дисциплин «Архивистика и библиография», «Методика научно-исследовательской работы» и ряда других специальных дисциплин. Студенты овладевают методами и приемами научно-библиографической работы, которая подготавливает их к самостоятельной исследовательской деятельности и освоению фундаментальных курсов по истории и теории музыки.

Четвертый, заключительный этап связан с подготовкой отчета и другой необходимой документации по итогам прохождения практики.

Таким образом, архивно-библиографическая практика дает необходимые знания и навыки по поиску информации и грамотному оформлению справочного и библиографического аппарата письменных учебных и научных работ, способствует созданию прочной базы для реализации знаний будущего бакалавра в различных сферах профессиональной деятельности: культурно – просветительской, музыкально – журналистской и редакторской деятельности в СМИ, педагогической, научно - исследовательской, этнографической.
7. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЕ И НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ             ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ НА ПРАКТИКЕ

Во время проведения архивно-библиографической практики используются следующие технологии: установочное собрание (лекция), индивидуальные занятия (обучение приемам работы с научной, учебной литературой, архивными документами, документацией в организации; обучение правилам сбора, систематизации и хранения информации). Подразумевается самостоятельная работа студентов в библиотеках и архивах в соответствии с индивидуальным заданием. Осуществляется обучение правилам написания отчета.
8. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ИТОГАМ ПРАКТИКИ
 Работа студента по архивно-библиографической практике завершается  зачетом. Для получения зачета необходимо успешное прохождение практики без серьезных замечаний руководителя (отзыв на практиканта руководителя практики), выполнение индивидуального задания в полном объеме и подготовка отчета студента. 

Отчет должен включать титульный лист (Приложение 1), основную часть, в которой представлены ход практики и результаты работы студента (основная часть пишется в свободной или предложенной форме – Приложение 2), и приложения, отражающие приобретенные студентом в ходе практики навыки и умения. Отчет утверждается руководителем практики.

9.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ  И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ    АРХИВНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ

Список рекомендуемой литературы

а) основная литература:

1. Вершинин, М.И. Электронный каталог. Проблемы и решения : учеб.-практ. пособие / М.И. Вершинин. – Спб.: Профессия, 2007. – 232 с.

2. Зиновьева, Н.Б. Основы современной библиографии: учебное пособие / Н.Б. Зиновьева. – М.: Либерия-Бибинформ, 2007. – 96 с.
3. Галеева, И.С. Интернет как инструмент библиографического поиска: [учеб.-практ.пособие] / И.С. Галеева. – СПб.: Профессия, 2007. – 248 с.
4. Источниковедение и историография в мире гуманитарного знания : докл. и тез. XIV науч. конф., Москва, 18–19 апр. 2008 г. / Рос. гос. гуманитарный ун-т, Ист.-арх. ин-т, Каф. источниковедения и вспом. ист. дисциплин, Рос. акад. наук, Археогр. комис. ; [редкол. : В.А. Муравьев и др. ; сост. Р.Б. Казаков]. – М.: РГГУ, 2008. – 549 с.
б) дополнительная литература:

1. Указатель видов документов, содержащих генеалогическую информацию (XVI в. - 1917) / ВНИИДАД, 1998 
2. Автократов В.Н. Теоретические проблемы отечественного архивоведении. М: РГГУ, 2001.

3. Артизов А.Н. Проект Федерального закона "Об архивном деле в Российской Федерации" и архивное законодательство // Отечественные архивы. №5. 2003. С.3-10.

4. Ваш С.Н. Избранные труды по историографии и источниковедению: Науч. наследие / отв. ред. В.Н. Гинев; Сост. В.Н. Гинев, В.М. Панеях, М.Б. Свердлов. СПб.: Наука, 2000. 664 с.
5. Веревкина А.Н. Пути развития биобиблиографической информации //Библиотековедение и библиография за рубежом. - 1989. - Сб.121. - С. 37-55.
6. Гречихин А.А., Здоров И.Г. Информационные издания: Типология и основные особенности подготовки. - 2-е изд., перераб. и доп. - М.: Книга, 1988. - 272 с.

7. Здобнов Н.В. История русской библиографии до начала XX в. - 3-е изд. М.: Госкультпросветиздат, 1955. - 607 с.

8. Машкова М.В. История русской библиографии начала XX в. (до октября 1917 г.). - М.: Книга, 1969. - 492 с.

9. Мильчин А.Э. Издательский словарь-справочник. - М., 1998. - 472 с.

10. Симон К.Р. История иностранной библиографии. - М.: Изд-во Всесоюз. кн. палаты, 1963. - 763 с.

в) программное обеспечение:
не предполагается

г) базы данных, информационно-справочные и поисковые системы:
- Электронный каталог библиотеки УлГУ

- Электронно-библиотечная система IPRbooks
- Электронная библиотека диссертаций РГБ

- ЭБ издательства Springer (мультидисциплинарная)

- Oxford Russian Fund (гуманитарные и социальные науки)

- Университетская информационная система РОССИЯ (УИС РОССИЯ) (гуманитарные науки)

- Электронный каталог Дворца книги - Ульяновской областной научной библиотеки 

им. В.И. Ленина [Электронный ресурс]. - Режим доступа:  http://uonb.ru/index.php?option=com_marcweb&view=marcweb&Itemid=118 Фонды библиотеки – отечественные и иностранные книги, журналы, газеты, нормативно-техническая документация, ноты, грамзаписи, издания на микроносителях и др. – составляют ок. 2,5 млн. ед. хранения.

- Научная электронная библиотека Elibrary.ru – информационный портал в области науки, технологии, медицины и образования. Библиотека интегрирована с Российским индексом научного цитирования (РИНЦ)
д) интернет-ресурсы:
- Портал «Гуманитарное образование» http://www.humanities.edu.ru/

- Федеральный портал «Российское образование» http://www.edu.ru/

- Федеральное хранилище «Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов» http://school-collection.edu.ru/.
10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ

Для прохождения преддипломной практики необходимо следующее материально-техническое обеспечение:

· специально оборудованное помещение (читальный зал, архив), рабочие столы, стулья.
ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

1.Требования к результатам освоения дисциплины

	№ п/п
	Индекс компетенции
	Содержание компетенции
(или ее части) 
	В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся должны:

	
	
	
	знать
	уметь
	владеть

	1
	ОПК-3
	способность  применять теоретические знания в профессиональной деятельности, постигать музыкальное произведение в культурно-историческом контексте
	принципы поиска, обработки и систематизации информации;

основные источники информации по истории и гуманитарным дисциплинам;

справочно-библиографический аппарат библиотеки;

принципы работы библиотек (стационарных и электронных);

место собственного исследования в общей системе исторических знаний
	грамотно оформлять научные статьи, курсовые работы
	основными приемами написания научных текстов: тезисов, статей, курсовых исследований;

	2
	ПК-5
	способность освещать культурно-исторические события и факты в области музыкального искусства, науки и образования в газетах, журналах, информационных агентствах, на телевидении и радио, в сетевых СМИ, информационно-рекламных службах путем подготовки собственных материалов для публикации или транслирования в соответствии с требованиями, нормами, принятыми в СМИ
	особенности научного стиля изложения;

должностные обязанности и специфику труда библиотечных работников;

ГОСТ «Библиографическое описание документа»;


	составлять и оформлять библиографический список;

грамотно оформлять цитаты в виде сносок и примечаний;

составлять аннотации и библиографическое описание источников
	навыками работы с каталогами (стационарными и электронными),  сетью Internet;

навыками составления библиографического описания документа; способами и методами анализа источников и литературы по определенной теме


2. Паспорт фонда оценочных средств по дисциплине

	№ п/п
	Контролируемые модули/разделы/темы дисциплины
	Индекс контролируемой компетенции (или ее части)
	Оценочные средства
	Технология оценки (способ контроля)

	
	
	
	наименование
	№№ заданий
	

	1.
	Подготовительный этап. 
1.2 определение целей и задач практики; 

1. 1.3 формирование индивидуального задания и плана самостоятельной работы студента
	ОПК-3
	текущий контроль – разработка плана НИР;

промежуточный контроль - дифф. зачет
	№1
	устный опрос, проверка плана НИР

	2.
	2. Научно-практический, исследовательский этап
2.1. Ознакомление и работа с фондами архива, каталогами библиотеки, документацией кафедры, информационными системами хранения материала.

3. 
	ОПК-3, ПК-5
	текущий контроль – письменный обзор

изученной

литературы в соответствии с индивидуальным заданием;
промежуточный контроль - дифф. зачет
	№2
	устный опрос, проверка конспекта

	3.
	4. Научно-практический, исследовательский этап
5. 2.2. Поиск библиографических и архивных указателей в соответствии с индивидуальным заданием
6. 
	ОПК-3, ПК-5
	текущий контроль – подготовка материалов для библиографического указателя в соответствии с индивидуальным заданием;
промежуточный контроль - дифф. зачет
	№3
	устный опрос, проверка материалов к библиографического указателя

	4.
	7. Этап закрепления теоретических знаний, полученных в процессе выполнения практического задания. 
8. Обработка, анализ и систематизация полученной информации
9. 3.1Составление специализированного библиографического указателя
	ОПК-3, ПК-5
	текущий контроль – представление специализированного библиографического указателя;
промежуточный контроль - дифф. зачет
	№4
	устный опрос, проверка библиографического указателя

	5.
	Этап подготовки отчёта по практике

4.1 Написание отчета по прохождению практики, подготовка приложений, отражающих практические навыки и умения студента
	ОПК-3, ПК-5
	текущий контроль – представление отчёта по практике;

промежуточный контроль - дифф.зачет
	№5
	устный опрос, проверка отчёта по практике


3. Оценочные средства для промежуточной аттестации

3.1 Вопросы к зачету

	Индекс компетенции
	№ задания
	Формулировка вопроса

	ОПК-3
	1.
	Формирование индивидуального задания и плана самостоятельной работы студента

	ОПК-3, ПК-5
	2.
	Письменный обзор изученной литературы в соответствии с индивидуальным заданием

	ОПК-3, ПК-5
	3. 
	Подготовка материалов для библиографического указателя в соответствии с индивидуальным заданием

	ОПК-3, ПК-5
	4.
	Представление специализированного библиографического указателя

	ОПК-3, ПК-5
	5.
	Представление отчёта по практике


Общие замечания по ФОС
Форма аттестации по итогам практики –  дифференцированный зачет.

В процессе прохождения практики обучающийся составляет индивидуальный письменный отчет, который представляет руководителю практики.

Отчет по архивно-библиографической практике в организации должен содержать следующие разделы:

Введение (цель, место и время прохождения практики; краткая характеристика учреждения, на базе которой проходила практика; описание видов деятельности, осуществляемых организацией;

Основную часть (описание выполненной работы по разделу программы);

Заключение (выводы) (предложения по совершенствованию деятельности).

К отчету по архивно-библиографической практике прикладываются дневник прохождения практики. Все документы, свидетельствующие о прохождении практики студентом, должны быть аккуратно оформлены и собраны в отдельную папку.

 При защите отчета по практике учитывается:

- объем выполнения программы практики;

- правильность оформления всех предусмотренных документов;

- содержание отзыва-характеристики, выданного организацией – базой практики.
Критерии дифференцированной оценки по итогам архивно-библиографической практики:

Оценка «отлично» - выставляется, если в установленные сроки представлены все необходимые документы, оформленные в соответствии с требованиями; в отчете в полном объеме рассмотрены разделы в соответствии с программой практики; студент владеет умением методически правильно, творчески планировать свою работу; умеет применить в полной мере теоретические знания на практике.

Оценка «хорошо» - выставляется, если в установленные сроки представлены все необходимые документы; в отчете в полном объеме рассмотрены разделы в соответствии с программой практики; в оформлении работы имеются незначительные погрешности; показано владение методикой планирования и организации научно-исследовательскую деятельность; допущены незначительные ошибки в применении теоретических знаний на практике.

Оценка «удовлетворительно» - выставляется, если в установленные сроки представлены все необходимые документы; в отчете не в полном объеме рассмотрены разделы программы практики; при защите отчета студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы руководителя практики, имеются замечания к оформлению работы; выполнил программу практики, однако допустил неточности в планировании своей.

Оценка «неудовлетворительно» - выставляется, если индивидуальный письменный отчет не соответствует программе практики и при защите отчета студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы или допускает суще​ственные ошибки; не выполнил программу практику, обнаружил слабое знание теории и практики архивно-библиографической работы, показал некритическое отношение к своей работе.

Руководство практикой

Руководитель практики от кафедры:

– осуществляет общее руководство учебным процессом;

– анализирует отчеты студентов о прохождении практики, представляемые для прохождения промежуточной и итоговой аттестации, и обеспечивают их учет и хранение;

– составляет ежегодные отчеты о прохождении студентами практики;

– осуществляет взаимодействие с учреждениями и организациями, являющимися базами практики.

Преподаватели, осуществляющие непосредственное руководство архивно-библиографической практикой:

– разрабатывает программу практики;

- разрабатывает тематику индивидуальных заданий;

– осуществляют контроль соблюдения сроков прохождения практики и ее содержания;

– оказывают методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий;

– оценивают результаты выполнения студентами программы практики.

Приложение 1

ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Министерство образования и науки РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

Ульяновский государственный университет

Кафедра музыкально-инструментального искусства, 

дирижирования и музыкознания

ОТЧЕТ

о прохождении архивно-библиографической  практики

студента 2 курса направления  53.03.06 «Музыкознание и музыкально-прикладное искусство»
Отчет составлен студентом 

                                                                            ФИО 
Руководители практики

От учреждения________________________

От университета_______________________

Отчет сдан «____»_________________20___г.

Оценка:________________________________

Ульяновск, 2016
Приложение 2

ФОРМА ОТЧЕТА

Отчет о прохождении учебной и производственной практики 

__________________________________________

(Ф.И.О. студента, курс, группа)

1. Факультет: __________________________________________
2. Специальность (направление): __________________________
3. База педагогической практики: __________________________
4. Календарный период практики: __________________________

5. Задание на период практики:

6. Количество посещенных занятий: - ___.

 Дисциплины, учебные группы: 

7. Количество занятий, проведенных самостоятельно: - ____

 Дисциплины, учебные группы:
8. Краткий анализ урока (дисциплина)_____________________________________

- вид занятий – ___________________________________________________________,

- формы работы – _________________________________________________________,

Хронометраж урока –  (соответствие  плану).

9. Внеучебная работа:

10. Наблюдения и выводы

ФОРМА ОТЧЕТА (2)

Отчет о прохождении учебной и производственной практики

Студент(-ка) __ курса ______________________________________________

факультета

Вид практики: _____________________________________________________

Место прохождения практики: _______________________________________

__________________________________________________________________

Период прохождения практики: ______________________________________

Объем выполненной работы (по формам практики): _____________________

__________________________________________________________________

Описание выполненной работы: ______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись преподавателя: ____________________________

ФОРМА ОТЧЕТА

ОТЧЕТ

о прохождении ________________________практики студентами

в 20___/20 ___  учебном году

1. Подразделение  ___________________________________________________________

Кафедра____________________________________________________________________
2. Курс______направление____________________________________________________
3. Календарный период практики с __________ по _________________________________

4. 1. Дата утверждения рабочей программы практики:______________________________
4.2. Дата «_______»____________ 20_____ г., № _______ приказа о прохождении практики

4.3.Дата проведения кафедрой организационного собрания по практике «__»_____  20__ г.

4.4. Количество групповых руководителей практики _______________________________         
5. Сведения о базах практики: 

5.1. Общее количество ________________________________________________________  

5.2.Краткая характеристика *

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.3. Количество руководителей практики от предприятия ___________________________ ___________________________________________________________________________

6. Итоги прохождения практики студентами: 

	№ п/п
	 Количество студентов, направленных на практику
	ОЦЕНКА
	Неявка 

	
	
	«Отл.»
	«Хор.»
	«Удов.»
	«Неудов.»
	

	
	
	
	
	
	
	


Причины неявок ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Фамилии студентов, не сдавших зачет: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Фамилии студентов, не проходивших практику (причины): _________________________ 

_____________________________________________________________________________

7. Дополнительные сведения**

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Выводы и предложения по улучшению процесса прохождения практики__

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Протокол № _____ заседания кафедры от «_____»____________ 20_____ г.

Заведующий кафедрой ________________________________________________________

(личная подпись, Ф.И.О.)

Руководитель практики_________________________________________________________

(личная подпись,     Ф.И. О.).

«_____»______________  20___ г.

*- в п. 4.2. следует перечислить  виды организаций, предприятий, учреждений, дать им оценку  с точки зрения соответствия профилю соответствующих специальностей (специализаций); назвать организации, тесно сотрудничающие с факультетом. 

После проведения практики 5 курса дневного отделения следует указать количество студентов (в %), которые прошли преддипломную практику  в тех же организациях, что и предыдущую.

** - в п. 7 «Дополнительные сведения» нужно отметить положительные и отрицательные стороны в организации и проведении практики; дать оценку выполнения программы практики, индивидуального задания по специальности, исследовательской работе; привести примеры высокой оценки предприятиями работы студентов – практикантов (указать фамилии студентов, их руководителей), случаи предложения студентам работы после прохождения практики.


Отчет  выпускающей кафедры составляет преподаватель, ответственный за производственную практику на кафедре. При  наличии  «неявок» студентов на зачет назначается пересдача не позднее 10 дней после окончания  практики; необходимо подать в УМУ уточненные данные о результатах сдачи зачета. 

Форма Б
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