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ОБЩИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

  

Контрольная работа - один из видов самостоятельной работы студентов (заочной 

формы обучения), главной целью и содержанием которого является научное 

исследование по одному из вопросов теоретического или практического характера по 

профилю специальности. 

 Контрольная работа гуманитарного направления имеет своей целью: 

 систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний по 

специальности и применение этих знаний при решении конкретных научных задач; 

 развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой 

исследования при решении разрабатываемых в контрольной работе проблем и 

вопросов; 

 формирование умения анализировать различные концепции, обобщать собранный 

материал и делать выводы; 

 развитие навыков поиска необходимой научной литературы, отбора и обработки 

материала, умения излагать логично и аргументировано отстаиваемую концепцию. 

 Написание контрольной работы позволяет в комплексе отрабатывать 

разнообразные формы изучения учебных дисциплин, развивать навыки творчества и 

самостоятельности, систематизировать, закреплять и расширять теоретически знания 

студентов, формировать научные навыки критики и доказательства. 

 Теоретическую и методическую основу контрольной работы должны составлять 

научные произведения, учебники, монографии, материалы периодической печати, 

интернет-источники. В связи с этим у студентов вырабатываются навыки работы с  

источниками и документами. 

 Успешное выполнение контрольной работы помогает наиболее полному  

изучению программных курсов, создает более основательный фундамент знаний для 

последующего углубленного изучения, способствует повышению уровня 

профессиональной подготовки студентов. 

 

ТЕМАТИКА КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ 

 

 Перечень тем контрольных работ разрабатывается преподавателями 

выпускающей кафедры. В отдельных случаях студенты могут предложить свою тему, 

предварительно согласовав ее с преподавателем, читающим лекции по данной 

дисциплине. Тематика контрольных работ должна быть актуальной, соответствовать 

современному состоянию и перспективам развития культуры и образования. 

 Количество тем определяется таким объемом, чтобы учесть разнообразие 

научных интересов студентов. 

  

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ НАД КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТОЙ 

 

 Выполнение контрольной работы состоит из нескольких этапов. Кафедра 

определяет время, отводимое на выполнение отдельных видов работ и срок 

предоставления завершенной работы. 

 Непосредственную помощь студенту и контроль над выполняемой им работой 

осуществляет преподаватель, из числа преподавателей кафедры, читающий данный 

конкретный предмет. 
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 Преподаватель: 

 предлагает список тем в соответствии с тематикой  читаемого курса; 

 оказывает помощь студентам в выборе темы контрольной работы; 

 рекомендует необходимую литературу, справочные и архивные материалы; 

 оказывает помощь студентам в составлении плана контрольной работы и 

определении ее целей и задач; 

 проводит консультации в ходе написания работ; 

 обеспечивает высокое качество выполнения контрольных работ, их соответствие по 

содержанию и форме существующим требованиям; 

Студент при выполнении работы обязан: 

 совместно с преподавателем уточнить тему контрольной работы; 

 составить план работы, согласовать его с преподавателем и подобрать необходимую 

литературу; 

 самостоятельно собирать материал для выполнения работы; 

 выполнить работу в срок и требуемого качества. 

 

СТРУКТУРА И ОБЪЕМ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

 Структура контрольной работы определяется ее планом и содержанием. 

Студенты факультета культуры и искусства нетворческих специальностей выполняют  

работу объемом 10 -15 печатных страниц. 

 Во введении к контрольной работе дается обоснование выбора темы работы; 

раскрывается актуальность, значимость и степень разработанности рассматриваемой 

проблемы; указываются цель работы и подчиненные ей более частные задачи; 

определяются теоретические основы и базовый метод исследования.  

 В основном тексте работы раскрывается содержание рассматриваемой темы, 

высказывается мнение студента по дискуссионным вопросам. Именно в этой части 

студент должен проявить свою самостоятельность, найти свой наиболее удачный 

способ подачи материала. Излагая суть проблемы, необходимо четко показать, что и 

как сделано, какие выводы следуют из данных, а какие были получены самостоятельно.  

 В зависимости от темы контрольная работа может содержать различное 

количество глав и параграфов, названия которых должны быть четкими и краткими и в 

последовательной форме раскрывать содержание. 

 Завершается контрольная работа небольшим заключением. Оно должно 

содержать краткие выводы по результатам выполненной работы, обобщать 

изложенный материал. Каждый результат должен логически следовать из изложенных 

в работе предпосылок. Список использованной литературы содержит все 

источники, использованные при выполнении работы, расположенные в алфавитном 

порядке. 

 При необходимости к контрольной работе могут прилагаться таблицы, 

иллюстрации, схемы, образцы, копии подлинных документов. Приложение 

оформляется после основного текста. 

 

ЯЗЫК КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

 Материал должен излагаться лаконично, простым языком. Специальная 

терминология должна носить общепринятый в данной области характер. При 
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использовании новых терминов им дается четкое определение. Следует исключить 

двусмысленные фразы, стилистически сниженную лексику, жаргонизмы, диалектизмы. 

 

ОФОРМЛЕНИЕ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

 Контрольная работа должна быть выполнена на стандартной белой бумаге 

формата А4 на одной стороне листа. Контрольная работа должна быть  сброшюрована. 

Работа пишется с соблюдением следующих полей: левое –  30 мм, правое – 15 мм, 

верхнее – 25 мм и нижнее – 20 мм.  Межстрочный интервал – 1,5. Шрифт – 14. Сноски 

11. Абзацный отступ 5 знаков. 

 При выполнении контрольной работы следует соблюдать требования, 

относящиеся к оформлению письменных работ. Во-первых, четко выполнить 

титульный лист (Приложение 1). Во-вторых, составить план работы, который в 

обязательном порядке должен состоять из введения, основной части, заключения, 

списка использованной литературы. При этом основная часть, по усмотрению студента, 

может состоять из глав с разбивкой по параграфам, либо отдельных вопросов без 

выделения глав и параграфов (Приложение 2). В-третьих, цитаты сопроводить 

сносками с указанием источников (Приложение 3). 

 Главы или разделы контрольной работы должны начинаться с нового листа. 

Каждой главе присваивается порядковый номер и обозначается римскими цифрами с 

точкой в конце. Введение, заключение, библиографический список, приложение не 

нумеруется. 

 Параграфы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждой главы или 

раздела. Номер параграфа состоит из номера главы и параграфа, разделенных точкой. 

Например, «2.1» означает первый параграф второй главы. 

 Если в контрольной работе использованы отдельные выдержки из монографий 

или статей, они должны быть выписаны полностью, с обязательной ссылкой на 

источник информации. Цитирование должно быть полным, без искажения мысли 

автора, без произвольного объединения в одной цитате нескольких отрывков. При 

повторном цитировании источника на одной и той же странице курсовой работы во 

второй сноске пишется: «Там же. – С.32». При повторном цитировании источника на 

другой странице указывается автор, а вместо названия пишется: «Указ. соч. – С.38». 

Если текст цитируется не по первоисточнику, то ссылка начинается словами: «Цит. по 

ст./кн.» или «См. об этом». Когда необходимо подчеркнуть, что источник является 

одним из многих по данной тематике, то пишется: «См., например» или «См., в 

частности». Если требуется показать дополнительный характер ссылки, указывают: 

«См. также». При сравнении поясняют: «Ср.» или «Об этом подробнее см.». Сноски и 

подстрочные примечания печатаются на той странице, к которой они относятся, через 

один интервал. 

Ссылки на иллюстрации указывают номером с добавлением сокращенного слова 

«рисунок», например: «рис. 1.2.». Ссылки на таблицы указывают номером с 

добавлением сокращенного слова «таблица», например: «табл. 3.1.». 

 Контрольная работа должна иметь сквозную нумерацию страниц. Номера 

страниц проставляют, начиная с введения. На этой странице ставят цифру «3» и т.д. 

 



                     Министерство образования и науки 
Ульяновский государственный университет 

Форма 

 Ф-Контрольная работа  

 

 5 

 

 

ПРОВЕРКА КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Оформленная соответствующим образом контрольная работа должна быть сдана 

студентом в установленный срок на кафедру. Она передается преподавателю, 

читающему данный курс,  для проверки. 

 Преподаватель оценивает соотношение содержания и плана, глубину и полноту 

освещения вопроса, характер и уровень использования научной литературы, наличие 

сносок и правильность указанных в них источников цитат и ставится итоговая оценка. 

 Студенты, получившие неудовлетворительную оценку, должны написать новую 

контрольную работу. 
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Приложение 1. 

Образец оформления титульного листа 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

УЛЬЯНОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ФАКУЛЬТЕТ ГУМАНИТАРНЫХ НАУК И СОЦИАЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

КАФЕДРА ПСИХОЛОГИИ И ПЕДАГОГИКИ 

 

 

 

 

 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА 

по дисциплине: «_______________________________________» 

на тему: «_____________________________________________». 

 

 

 

 

Выполнил: _____________________________ 

                            Ф.И.О. студента, 

                            курс, группа, отделение 

 

Проверил:  

_______________________________________  

(ученое звание и ученая степень преподавателя) 

 

(Ф.И.О. преподавателя) 

 

Оценка: ________________________________ 

 

Дата: 

_______________________________________ 

 

Подпись преподавателя: 

_______________________________________ 

 

 

 

Ульяновск – 2014 
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Приложение 2. 

План контрольной работы 

 

 

Тема: «Роль невербальной коммуникации в профессиональных и бытовых контекстах» 

 

 

ОГЛАВЛЕНИЕ 

 

Введение. 

Глава 1. Виды коммуникации. 

1.1. Вербальная коммуникация. 

1.2. Невербальная коммуникация. 

Глава 2. Невербальная коммуникация в повседневном общении. 

2.1. Кинетическая невербальная коммуникация. 

2.2. Визуальный контакт. 

Заключение  

Библиографический список 

Приложение 
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Приложение 3. 

Примеры библиографического описания 

 Наиболее распространенный способ группировки литературных источников 

характеризуется тем, что фамилии авторов и заглавий (если автор не указан) 

размещены по алфавиту. Иностранные источники обычно размещаются после перечня 

на русском языке. 

 Различные виды печатных источников имеют следующее библиографическое 

описание: 

1. Книги одного, двух или более авторов: 

Холден Н. Дж. Кросс-культурный мендмент. – М.: Юнити, 2005. – 384 с. 

Платонова Э.Е. Культурология. – М.: Академический проект, 2003. – 784 с. 

Почепцов Г.Г. Имиджеология. – М.: Рефл-бук, 2000. – 768 с. 

2. Сборник одного автора: 

Методологические проблемы современной науки / Сост. А.Т. Москаленко. – М.: 

Политиздат, 1979. – 295 с. 

3. Сборник с коллективным автором: 

Очерки истории культуры  славян / Под ред. О.В. Беловой. – М.: ИНДРИК, 1996. – 

464 с. 

4. Статья из книги: 

Логвинов С.Л. Проблема коммуникации в социальной феноменологии Альфреда 

Шюца // От Я к Другому. – Минск: Пропилеи, 1998. – С.88-92. 

5. Статья из журнала: 

Ходанен Л.А. Мотив и образы «сна» в поэзии русского романтизма // Русская 

словесность. – 1997. - №1. – С.2-8 

6. Статья из продолжающегося издания: 

Сафронов Г.П. Итоги, задачи и перспективы развития книжной торговли // Кн. 

торговля. Опыт, пробл., исслед. – 1981. – Вып.8 – С.3-17   

7. Статья из ежегодника: 

Закревский А.Д. Экспертная система логического распознавания как средство 

обучения методам логического вывода // Логические исследования. – М.: Наука, 

1995. – С.178-181 

8. Статья из энциклопедии или словаря: 

Концевич Л.Р. Таннаму квисин // Мифология. БЭС. – М.: Большая Российская 

Энциклопедия, 1998. – С.529  

9. Автореферат диссертации: 

Фролов В.В. Отечественное медицинское книгоиздание. Развитие издательского 

репертуара, 1917-1995: Автореф. дис. канд. филол. наук. – М.,1995. – 21 с. 

 


