ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ СОИСКАТЕЛЕМ УЧЕНОЙ СТЕПЕНИ В ДИССЕРТАЦИОННЫЙ СОВЕТ 
для предварительного рассмотрения диссертации диссертационным советом 
(для соискателя ученой степени кандидата наук документы подаются в диссертационный совет за 3 месяца до защиты, для соискателя ученой степени доктора наук за 4 месяца до защиты):
1. Заявление соискателя на имя председателя совета, подписанное у председателя.
2. Личный листок по учету кадров с фотографией, заверенный и скрепленный печатью по месту работы (2 экз.; в личном листке обязательно указывать должности, подтверждающие научный или научно-педагогический стаж, в том числе и по совместительству; указывать обучение в аспирантуре (какая форма)).
2.2. Копия паспорта (1 экз.) - копированию подвергаются развороты с личными данными и фотографией, а также страница с адресом прописки.
3. Справка с места работы по совместительству (1 экз.)
4. Справка об обучении в аспирантуре/докторантуре с указанием формы и сроков обучения (1 экз.). 
5. Справка о прикреплении для завершения работы над диссертацией к кафедре ВУЗа, где выполнялась диссертационная работа (1 экз.).
6. Нотариально заверенная копия диплома с приложением об окончании высшего учебного заведения (2 экз.) - для соискателя ученой степени кандидата наук. Нотариально заверенная копия диплома кандидата наук (2 экз.) - для соискателя ученой степени доктора наук.

6.1. Заверенная копия удостоверения об окончании ординатуры(1 экз.) и заверенный сертификат по специальности (1 экз.) - для соискателя ученой степени кандидата медицинских наук.

7. Нотариально заверенная копия документа о сдаче кандидатских экзаменов Результаты кандидатских экзаменов, полученные до 13 июля 2014 г., подтверждаются удостоверением об их сдаче. Результаты кандидатских экзаменов, полученные после 13 июля 2014 г., подтверждаются справкой об обучении или о периоде обучения. Результаты кандидатских экзаменов, полученные после 15 октября 2021 г., подтверждаются справкой об их сдаче (2 экз.). 

7.1. Нотариально заверенная копия документа о сдаче дополнительного кандидатского экзамена если диссертация защищается по двум специальностям – (2 экз.) для соискателя ученой степени кандидата наук.
7.2. Нотариально заверенная копия диплома с приложением об окончании аспирантуры (2 экз.) - для соискателя ученой степени кандидата наук. 

8. Заключение локально-этической комиссии по диссертации (1 экз.) для диссертаций на соискание ученых степеней по медицинским наукам.

9. Акт проверки первичной документации по диссертации (1 экз.) для диссертаций на соискание ученых степеней по медицинским наукам.

10. Справки или акты о внедрении результатов диссертационного исследования 1 экз.
11. Заключение организации (кафедры), где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель. Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания объединенного научно-методологического семинара факультета и т.д., утверждается руководителем организации и скрепляется печатью (2 экз.).

12. Справка/заключение о проверке диссертации на предмет наличия ссылок на автора и (или) источник заимствованного материала с оценкой оригинальности текста диссертации, документ оформляется в организации по месту выполнения диссертация. 
13. Список научных трудов (1 экз.), (в список не включаются работы, которые находятся в печати).
14. Публикации соискателя ученой степени в электронном виде, заявленные в списке научных работ (хорошего качества, с выходными данными журнала, содержанием и страницами самой публикации).

15. Электронный полнотекстовый вариант диссертации, представляется в формате PDF с распознанным слоем для выставления на сайт ФИС ГНА и УлГУ.

16. Согласие научного руководителя на передачу и обработку персональных данных должно быть заверено гербовой печатью организации - 1 экз. 

17. Отзыв научного руководителя должен быть заверен гербовой печатью организации - 2 экз. 
18. Диссертации (переплетенные) в количестве экземпляров, необходимом для передачи в ФГБУ «Российская государственная библиотека», Центральную научную медицинскую библиотеку Первого Московского государственного медицинского университета им. И.М. Сеченова Министерства здравоохранения и социального развития РФ (по медицинским наукам), библиотеку организации, на базе которой создан диссертационный совет, оппонентам и в ведущую организацию, а также рукописи автореферата в машинописном виде на бумажном и магнитном носителях. Титульные листы диссертации и обложка рукописи автореферата, подписываются соискателем. Печатный вариант диссертации должен быть идентичным электронному варианту, размещенному на сайте УлГУ.
19. Папка с завязками – 1 шт. 
20. Скоросшиватели картонные - 2 шт.

21. Два конверта без марок - (один конверт форматом А5 и один конверт форматом А4).
22. Батарейка типа ААА-1,5V – 1 шт. (для диктофона).

23. Электронный носитель (диск DVD-R/RW) – 4 шт. для размещения аудиовидеозаписи заседания диссертационного совета, документов аттестационного дела, а также электронного полнотекстового варианта диссертации. 

до принятия диссертационным советом диссертации к защите:

1. Заключение комиссии по диссертации (дисс. совет).
2. Согласие официальных оппонентов на оппонирование, заверенное гербовой печатью организации по месту работы оппонента (без даты).

3. Список основных публикаций официального оппонента по теме диссертации в рецензируемых научных изданиях за последние 5 лет (не более 15 публикаций), заверенный гербовой печатью организации по месту работы оппонента (без даты 1 экз.).

4. Согласие ведущей организации заверенное гербовой печатью организации (без даты 1 экз.).
5. Список основных публикаций работников ведущей организации по теме диссертации в рецензируемых научных изданиях за последние 5 лет (не более 15 публикаций), заверенный гербовой печатью организации (без даты 1 экз.).

6. Автореферат в электронном виде в формате Word и PDF для размещения на сайте ВАК, УлГУ и системе ФИС ГНА.

после принятия диссертационным советом диссертации к защите:
1. Акт приема-передачи диссертации и автореферата диссертации на соискание ученой степени для хранения в библиотеку УлГУ (в двух экз.): 
- один акт, подписанный в библиотеке, передается в диссовет; 
- второй акт отдается в библиотеку УлГУ с 1 экз. переплетенной диссертации и 2 экз. автореферата за 3 месяца до даты защиты докторской диссертации и за 2 месяца до даты защиты кандидатской диссертации. 
Прием диссертации и авторефератов осуществляется в Научной библиотеке УлГУ, по адресу: ул. Набережная реки Свияги д. 106, корпус № 1.

2. Авторефераты 30 экземпляров (приносятся в совет в течение 7 дней после даты печати автореферата в типографии с учетом «за 3 месяца до даты защиты докторской диссертации и за 2 месяца до даты защиты кандидатской диссертации»).
3. Список рассылки автореферата (обязательный, члены совета, ведущая организация, официальные оппоненты, дополнительный) (1 экз.) - рассылка автореферата проводится в течение первых 7 дней после даты печати автореферата в типографии, приносится в совет после произведенной на почте рассылки. Все авторефераты направляются Почтой России простыми письмами согласно списка рассылки в один день.
4. Отзыв ведущей организации в 2-х экз., отзывы официальных оппонентов в 2-х экз. и другие отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат в 2-х экз. должны быть в совете за 16 дней до защиты (дата на отзыве не менее чем за 16 дней, все отзывы должны быть заверены гербовой печатью организации). 
5. Проект ЗАКЛЮЧЕНИЯ диссертационного совета по вопросу о присуждении ученой степени, согласованный с членами экспертной группы из числа членов совета (1 экз.).
ВНИМАНИЕ! Крайний срок сдачи последних документов в диссертационный совет за 16 дней до защиты.

на защиту соискатель приносит (в день самой защиты):
1. Проект ЗАКЛЮЧЕНИЯ диссертационного совета по вопросу о присуждении ученой степени в количестве по числу членов диссертационного совета.
2. Авторефераты в количестве по числу членов диссертационного совета.
3. Диссертация переплетенная – 1 экз.
4. Раздаточный материал в количестве по числу членов диссертационного совета.
Соискатель должен иметь следующую информацию:

- по организации места выполнения диссертационной работы соискателя ученой степени; по ведущей организации: наименование, тип организации, ведомственная принадлежность, индекс, субъект РФ, город, улица, дом, телефон, e-mail, Web-сайт, ИНН, ОКПО организации;
- по научному руководителю; официальным оппонентам: место работы (официальный адрес организации, телефон, тип организации, ведомственная принадлежность, шифры научных специальностей по которым были защищены диссертации). 

после защиты соискатель оформляет следующие документы:
- ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДИССЕРТАЦИОННОГО СОВЕТА по вопросу о присуждении ученой степени – 3 экз.

- СТЕНОГРАММА – 2 экз. с ДОКЛАДОМ – 2 экз. (доклад или отдельно, или вставлен в стенограмму).

- ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ДИССЕРТАЦИОННОГО СОВЕТА ПРИ ЗАЩИТЕ – 1 экз.

- ИНФОРМАЦИОННАЯ СПРАВКА – 2 экз.

- ИКД (информационная карта диссертации) заполняется в онлайновом режиме в диссовете.
Справочная информация (количество страниц, список публикаций, таблицы и др.) указанная в автореферате должна совпадать с реальными данными в диссертации и автореферате! 
- ДИССЕРТАЦИИ: а) переплетенная диссертация и один экземпляр автореферата передаются в установленном порядке для постоянного хранения в ФГБУ «Российская государственная библиотека», кроме диссертаций по медицинским наукам, которые передаются в Центральную научную медицинскую библиотеку Первого Московского государственного медицинского университета им. И.М. Сеченова.
ВНИМАНИЕ! Первые варианты документов после защиты (заключение д/с, стенограмма, протокол заседания и т.д.) составить по образцу и предоставить в диссертационный совет в течении 3 дней со дня защиты.

По всем вопросам обращаться:
- Начальник отдела подготовки кадров высшей квалификации – Мисякова Оксана Викторовна - тел. (8422) 37-63-13, e-mail: pychev@mail.ru, Ульяновск, ул. Набережная реки Свияги д. 106, корпус № 1, ауд. 706; 
- ведущий специалист отдела - Хайрутдинова Альфия Юсуповна тел. (8422) 37-63-13, e-mail: hairutdinova@ulsu.ru; Ульяновск, ул. Набережная реки Свияги д. 106, корпус № 1, ауд. 702
Сайт Ульяновского государственного университета (раздел «Диссертационные советы» - https://ulsu.ru/ru/page/page_23/)
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