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VYabsiHoBcKoi 00aacTH

O61acTHOE TOCyapCTBEHHOE KA3eHHOe
o0meoGpasoBarenbHoe yupexnenne «IlIkoaa-uaTepHAT
JJIsE 00y Al IHXCS

¢ OrpaHAYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMH
l 310poBbs Ne 92

TloBepb B cebs, 1 Tl BCE CMOMKEITh =

TIpuHSATO Ha 3aCeiaHH T1E1arOrHYEcKOro CoBeTa JlupekTop;
TIporokon Ne 1ot 29 aerycra 2018r. Tlpuxas Ne

MOJIOKEHUE i
O BEJICHUH JTUYHOTIO JIeJIa yJallluXCsl ¢ OrpaHUYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 3I0POBBS
OI'KOY «IlIxona-narepuaT No 925

1.06mue moj10KeHusl.

JlarHoe moNoXeHue pa3paboTaHo B cooTBeTcTBHH DeepanbHoro 3akora ot 29.12.2012r. Ne 273-
®3 «O6 obpazosanuu B Poccmiickoit denepariim», nprukasa MUHHCTEpCTBa 00pa3oBaHMsA H HAYKH
P® «O6 yreepxaernn PI'OC HOO obyuaromuxcs ¢ OB3» ot 19.12.2014r. Ne 1598.

JIvgHOE HEN0 YHaIerocs IpeACTaBIsieT co00R HHAMBUIYANBHYIO IaNKy ¢ ¢aiiiamu, B KOTOPO#
HaXOIWTCs JIMYHAs KapTouka ydamerocst (THmorpackuii GaHK JMYHOTO NeNa) W BIOXKEHHBIE B
JIYHYIO KapTy YJallerocs HHbIe JOKyMEHTEL

JInuHOE [IEN0 yYAIIerocs sSBIeTCs 00s3aTebHbIM J0OKYMEHTOM, KOTopoe ohopMiIsIeTcs Ha Kak-
JIOTO YUEeHHMKA C MOMEHTA IIOCTYILICHIS B 00pa30BaTeIbHYIO OPTaHH3aIHIO B BEIETCS 0 €€ OKOH-
YaHHS.

Tlpu nocrymiennn peGeHKa B IepBEIi kiacc 06pa3oBaTeNbHON OPraHU3AMM 3AOTHIETCS JIHd-
Hasi KapTa y4amerocs. B Ianky BIUTaIbIBAIOTCS HHBIC TOKYMEHTHI B ONPEICTEHHOM IOPAIKE CO-
[JIaCHO JaHHOMY ITOJI0XKEHHIO.

JIu4HOE [EeN0 UMeEeT HOMEpP, COOTBETCTBYIOIME HOMEPY al()aBUTHON KHWIH 3aIHCH yYalluXcs
(nanpumep, Ne K/7 o3Hadaer, 4To yyamuiics 3amvcaH B anpasuTHON kuure Ha OykBy «K» mo Ne 7).

JlndHble eNa y4qaImerocs BeIyTcs KIACCHBIME PYKOBOTHTEIAMHE.

Cexperapb 00513aH 00ECIEINTh XPaHEHHe JTHYHEX [N, 3aMECTHTETH TUPEKTOpa CHCTeMaTHye-
CKH OCYIIECTBILIET KOHTPOIIb IPABUIBHOCTH HX BEJICHHS.

3anucy B IMYHOM Jejie HEOOXOAMMO BECTH 9ETKO, aKKYPaTHO H TOJBKO CHHUMHE HJIM YEPHBIME
YepHUIIAMH.

Tlommucs mupexropa OT'KOY «Illkona-uaTepHat Ne 92» U medars CTaBATCS Ha CIETYIONIKE 10-
KYMEHTSI B JIAHOM JIefie:

- Ha XapaKTEPHCTHKY y4aIlerocs;
- Ha Tabelb YCIeBaeMOCTH yJalierocs;
- Ha JIMYHYIO KapTy [0 HTOTaM rojia X Ha EPBYIO CTPAHMITY.

Tlpu BHIGHITHE ydYaINerocs, WX JHIHOE AEIO BBIIAeTCs HA OCHOBAHHH ITHCEMEHHOTO 3asBICHHS
ponuTeneii (3aKOHHBIX IPEJICTaBHTENeH) IPH HANWYHME 3anpoca TuaHoro aera u3 OIKOY «lllko-
na-uaTEpHAT Ne 92 (CIpaBKm), B KOTOpOe IepexomuT ydammiics. Cexperaph JAenaeT OTMETKY Ha
06JI0KKe THYHOTO JeNla O JaTe X MECTE BBIOBITHS, CKPEIUIIET CBOIO MOMHICH TiedaThio. JluaHoe ne-
JI0 MOXeT OBITh OTIIPABIEHO IO [OYTe HPH HAIMYHU ITHCBMEHHOTO 3ampoca u3 00pasoBaTenbHOM
OpraHA3aIHH, B KOTOPOE BHIOBLT yJalIHHCs.

Tlo oxonuarnun OI'’KOY «IlIkona-uHTepHaT Ne 92) THYHOE [ENO YHaIerocs XpaHuTCsA B apXHBe.




2. Содержание личных лед учащихся
2.1. В личном деле находятся документы о приеме ребенка в ОГКОУ «Школа-интернат № 92»:
- документ о социальном статусе учащегося (копия справки МСЭ об установлении инвалидности, распоряжение о лишении родительских прав и т.д.).
- копия Заключения ЦПМПК. 

- оригинал Заявления о приеме в ОГКОУ «Школа-интернат № 92» от родителей (законных представителей).

- Приказ (распоряжение) о принятии учащегося в ОГКОУ «Школа-интернат № 92».
- Договор с родителями об образовании на обучение по образовательным программам начального, основного и среднего общего образования.

- Договор с родителями о порядке взаимодействии с ПМПк ОГКОУ «Школа-интернат № 92.

- копия свидетельства о рождении или паспорта учащегося;

- копия паспорта одного из родителей (законного представителя).

-копия индивидуальной программы реабилитации или абилитации ребенка-инвалида (ИПРА)
- характеристики учащихся;

- Карта учета восприятия, устной речи, произношения.

3.Порядок оформления личных дел
3.1. Если ребенок ранее не учился в ОО, классный руководитель заполняет личную карту учащегося:
- записывает общие сведения об обучающемся;

- располагает документы в соответствии с настоящим положением.

3.2. Если учащийся прибыл из другого ОО, классный руководитель: 
- располагает документы в личном деле в соответствии с данным положением;

- проверяет личное дело на наличие иных документов в соответствии с данным положением.     

    При отсутствии необходимых в личном деле документов, принимает меры к их восполнению.

3.3. Классный руководитель следит за аккуратным состоянием документов в личном деле учащегося.
3.4. В конце учебного года классный руководитель заполнят последнюю страницу личного дела учащегося и табель успеваемости учащегося за год, вкладывает характеристику, записывает итоги года, ставит под ними свою роспись. По окончании учебного года под графой «подпись классного руководителя» проставляется печать ОО.
4. Порядок хранения личных дел
   Все личные дела хранятся в папке.

Классный руководитель оформляет папку с личными делами.

На торцевой стороне папки надписывается класс. Располагают личные дела в алфавитном порядке. Первым располагается список класса в алфавитном порядке с указанием номера личного дела, записывается фамилия, имя, отчество. Список подписывается классный руководитель. Если в учебном году учащийся выбывает - в списке указывается дата выбытия и № приказа.

Папки с личными делами хранятся в приемной у секретаря.

