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ОСНОВНОЕ НАЗНАЧЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ 

КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 
Курсовая работа слушателей бакалавриата по направлению 38.03.04 

«Государственное и муниципальное управление» представляет собой 

завершающую стадию изучения в ВУЗе конкретных предметов и имеет 

своей целью расширение, систематизацию, закрепление теоретических 

знаний, а также углубленное изучение одного из вопросов и овладение 

элементами самостоятельной и исследовательской работы. 

Курсовая работа набирается на компьютере на одной стороне 

стандартного листа бумаги формате. 

Междустрочный интервал - 1,5, размер шрифта текста - 14 (Times New 

Roman). 

Объем курсовой работы (без приложений) составляет 30-35 страниц. 

Размер левого поля 30 мм, правого - 10 мм, верхнего и нижнего – 20 мм. 

Абзац должен быть равен пяти знакам (1,25). 

Каждая структурная часть курсовой работы начинается с новой 

страницы. 

После заголовка, располагаемого посредине строки, не ставится точка. 

Также не допуск подчеркивание заголовка и переносы в словах заголовка. 

Страницы нумеруются в нарастающем порядке. 

Титульный лист включается в общую нумерацию, но номера страниц 

на нем не проставляется первый напечатанный номер будет на листе работы, 

на котором помещается содержание (оглавление). Номер страниц 

проставляются либо вверху в середине листа, между номером и текстом 

пропуск – строка, либо внизу в правом углу. 

Оформленная курсовая работа должна быть сброшюрована. 



Хотя курсовая работа является учебной работой, но выполняется она с 

элементами научного исследования, поэтому к ней предъявляются 

требования по оформлению, как к научной работе. 

Для курсовой работы достаточно выполнения минимальных 

требований, к которым относится правильное оформление цитат, 

примечаний, ссылок и списка использованной литературы. 

Все таблицы, графики, схемы, включенные в курсовую работу, должны 

быть органически связаны с текстом работы, выполнены аккуратно, 

пронумерованы и иметь точные заголовки. При составлении и оформлении 

таблиц рекомендуется выполнять следующие требования: 

а) таблица должна иметь заголовок, расположенный над таблицей 

посередине полосы; 

б) таблицы имеют сквозную нумерацию, знак «№» перед цифрой не 

ставится, номер таблицы пишется в правом верхнем углу над заголовком 

таблицы (например: Таблица 1), в тексте работы обязательно должна быть 

ссылка на таблицу; 

в) все строки и графы таблицы должны иметь название и единицы 

измерения показателей; 

г) основные заголовки и самостоятельные названия в шапке 

таблицы пишутся с прописной буквы, подчинения, расположенные ниже 

объединяющего их заголовка - со строчной буквы. 

 

 
СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 
Структура курсовой работы включает: 

 
1. Титульный лист 

 
2. Оглавление, с указанием страниц, соответствующих началу вопросов 

3.Введение 

4. Основная часть 



5. Заключение 

 
6. Библиографический список 

7. Приложения 

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы курсовой 

работы, ее цель и значение на современном этапе развития экономики страны 

и в перспективе. Здесь цель курсовой работы и задачи, способствующие 

достижению цели, перечисляются методы и приемы экономический 

исследований и анализа, использованные при написании работы. 

Введение должно содержать 3-4 страницы. 

 
Основная часть курсовой работы подразделяется на главы и (или) 

параграфы. Главы, при необходимости, могут разделяться на параграфы. Для 

курсовых работ допускается подразделение основной части только на 

параграфы. 

В основной части даются краткие теоретические основы 

рассматриваемых вопросов, анализ изучаемого процесса и социально- 

эконмического явления с помощью экономических показателей за ряд лет и 

в динамике, определяются факторы, влияющие на эти показатели. 

В заключении отмечаются положительные и отрицательные стороны 

изучаемого процесса, выявленные в процессе исследования, и обобщаются 

результаты     анализа,     формулируются конкретные предложения, 

направленные на повышение эффективности проводимой государственной 

политики и используемых инструментов Заключение должно содержать 3-4 

страницы. 

Библиографический список приводится в следующем порядке: в начале 

указываются законодательные акты, документы, инструкции, затем 

учебники, учебные пособия, источники статистических данных, сборник 

статей, материалы экономических журналов, газет, интернет-ресурсы и 



другие источники в алфавитном порядке, указывается место издания, 

название издательства, год издания, количество страниц. 

Например: 

 
1. Макеева Ф.С. Государственная инвестиционная политика. Учебное 

пособие. УлГУ, - 2015 г. 

2. Киселева О.В., Макеева Ф.С. Инвестиционный анализ. Учебное 

пособие. – М.: КНОРУС, 2016г. – 208с. 

3. Волков И.М. Проектный анализ: учебник для вузов / И.М. Волков, 

М.В. Грачева. М.: Банки и биржи; ЮНИТИ, 2003. 

 
В приложениях помещаются выдержки из нормативно-правовых актов, 

статистические данные, отрывки из аналитических материалов, скриншоты 

сайтов. Все приложения нумеруются порядковыми числами. 

 
ОЦЕНКА КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

Критерии оценки курсовой работы: 

- степень усвоения студентом понятий и категорий по теме 

исследования; 

- умение работать с документальными и литературными источниками; 

- умение формулировать основные выводы по результатам анализа 

конкретного материала; 

- грамотность и стиль изложения; 

- самостоятельность работы, оригинальность в осмыслении материала; 

- правильность и аккуратность оформления; 

- соответствие оформления курсовой работы установленным 

требованиям. 

Критерии, при наличии хотя бы одного из которых работа оценивается 

только "неудовлетворительно". К ним относятся: 

Тема и (или) содержание работы не относится к предмету дисциплины. 



Работа перепечатана из Интернета, CD-ROM или других носителей 

информации. 

Неструктурированный план курсовой работы. 

Объем работы менее 25 листов машинописного текста. 

В работе отсутствуют ссылки и сноски па нормативные и другие 

источники. 

Оформление курсовой работы не соответствует требованиям 

(отсутствует нумерация стр. неверное или неполное оформление 

библиографии и т.д.). 

Курсовая работа проходит проверку на Антиплагиат. 

Требования к уровню заимствования – не более 50%. 

При оценке письменных курсовых работ преподаватель обращает 

также внимание на следующие распространенные ошибки в работах 

студентов: 

- отсутствие четкости в определении основного содержания курсовой 

работы, убедительности доказательств, обоснований, выводов и 

рекомендаций; 

- нарушение последовательности изложения, частые повторения, 

нечеткие формулировки, оговорки, грамматические ошибки; 

- излагаемые по тексту примеры не подкреплены смысловым 

содержанием, размышлениями автора; 

- курсовая работа представляет собой пересказ литературных 

источников, набор цитат, фраз. 

Основные требования к содержанию курсовой работы: 

- в работе должны быть рассмотрены теоретический аспекты 

рассматриваемой проблемы; 

- проведен анализ нормативно-правовой базы; 

- проведен анализ статистических показателей, характеризующих 

динамику, структуру изучаемой проблемы; 



- аналитические расчеты должны сопровождаться рассмотрением 

причин, под действием ко сформировались конечные результаты; 

- необходимо сделать выводы, содержащие конкретные предложения 

по дальнейшему совершенствованию государственной политики и 

повышению эффективности используемых инструментов. 

Примеры оформления содержания курсовой работы. 

ТЕМА: ИНВЕСТИЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СУБЪЕКТОВ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ВВЕДЕНИЕ 

ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ УПРАВЛЕНИЯ 

ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ 

1.1. Сущность и экономическое содержание инвестиций и 

инвестиционной привлекательности 

1.2. Методологические подходы к оценке инвестиционной 

привлекательности территорий 

ГЛАВА 2. АНАЛИЗ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

2.1. Инвестиционная деятельность в Российской Федерации 

2.2. Динамика инвестиций и оценка результативности инвестиционной 

политики субъектов Российской Федерации 

2.3. Оценка эффективности инструментов государственной 

инвестиционной политики 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК  

ПРИЛОЖЕНИЯ 
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