	В Н И М А Н И Е!

	Информация для выпускников и студентов юридических факультетов

	УВАЖАЕМЫЕ  ВЫПУСКНИКИ  И  СТУДЕНТЫ  4, 5  КУРСОВ

ЮРИДИЧЕСКИХ  ФАКУЛЬТЕТОВ!



	Агентство по обеспечению деятельности мировых судей Ульяновской области приглашает Вас на интересную работу в аппарат мировых судей города Ульяновска (все районы): 


	- ведущий специалист судебного участка;

- секретарь судебного заседания;


	- старший инспектор судебного участка;

- инспектор судебного участка;

- стажёр.



	Для Вас предоставляются следующие гарантии:

· приобретение опыта работы по юридической специальности, стажа работы государственной гражданской службы;

· повышение квалификации (для должностей гражданской службы);

· работа на судебном участке, наиболее приближенном к месту жительства;

· дополнительный к основному оплачиваемый отпуск (для должностей гражданской службы), единовременная выплата при предоставлении отпуска; 

· достойная, своевременно выплачиваемая заработная плата;

· полный соц. пакет.



	В должностные обязанности ведущего специалиста входит:

· приём, регистрация поступающих на судебный участок судебных дел и корреспонденции в программном модуле «АМИРС»;

· ведение делопроизводства на судебном участке;

· ведение архива судебного участка;

· составление статистической отчётности;

· оформление исполнительных листов.



	В должностные обязанности секретаря судебного заседания входит:

· ведение протоколов судебных заседаний;

· подготовка запросов, писем и иных документов;

· вызов лиц, участвующих в судебном заседании.



	В должностные обязанности старшего инспектора входит:

· регистрация и распределение поступающих на судебный участок дел и материалов;

· контроль за принятием к исполнению вступивших в законную силу актов мирового судьи.



	В должностные обязанности инспектора входит:

· формирование и отправка судебной корреспонденции.



	
Оставить резюме или заполнить анкету Вы можете по адресу:

г. Ульяновск, ул. Спасская, д. 8 (гост. Советская), 4 этаж, каб. 431 (отдел кадров) 
в рабочие дни в 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Телефон для справок: (8422) 41-32-36, e-mail: mirsud73@mail.ru  
Также всю необходимую информацию Вы можете найти на нашем сайте: http://mirsud.ulgov.ru


